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Damit Rechnungen an die offentlichen Einrichtungen im Amt Studangeln schnell
und verlasslich bearbeitet werden konnen, ist ein einheitliches Vorgehen bei der
Einreichung hilfreich. Im Folgenden erhalten Sie wichtige Hinweise, was bei der
Rechnungstellung zu beachten ist.

Rechnungsempfanger
Fur steuerliche Zwecke ist es erforderlich, den Rechnungsempfanger eindeutig

und vollstandig anzugeben. Die Rechnungsanschrift ist dabei so zu formulieren,
dass die betreffende Gemeinde klar erkennbar ist.

Beispiele:

Amt Sudangeln Schulverband Auenwaldschule Béklund
Toft 7 c/o Amt Sudangeln
24860 Boklund Toft 7

24860 Boklund

Gemeinde Boklund Gemeinde Idstedt
c/o Amt Studangeln c/o Amt Sudangeln
Toft 7 Toft 7
24860 Boklund 24860 Boklund

Alle eingehenden Rechnungen mussen die Pflichtangaben
gem. §14 UStG enthalten.



Ubermittlung von E-Rechnungen

Fur die Einreichung von E-Rechnungen (ZUGFeRD oder XRechnung) stehen
mehrere Moglichkeiten zur Verfugung:

1. E-Rechnungen konnen per Mail Uber das Landesportal nach einer
einmaligen Registrierung an die folgende E-Mailadresse gesendet werden:

rechnung.kommune@rechnungsportal.landsh.de
(Bitte je Mail nur eine Rechnung beifligen)

Die Leitweg-ID fur alle Rechnungsempfanger lautet:
010595987-0000-55

Link fur die Registrierung:
https://serviceportal.gemeinsamonline.de/Onlinedienste/Service/Entry?id=XEINKAUF

Uber das Landesportal erfolgt eine zusitzliche Sicherheitspriifung.

2. Alternativ ist die folgende E-Mailadresse zu verwenden:

e-rechnungen@amt-suedangelin.de

FUr weitere Fragen stehen Ihnen Kontakt
gerne zur Verfligung.

Markus Vorpagel 04623 78-305
markus.vorpagel@amt-suedangeln.de

Birte Norenberg 04623 78-310
birte.noerenberg@amt-suedangeln.de
Toft 7, 24860 Boklund
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